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Procedura korzystania z monitoringu wizyjnego

I. Podstawa prawna:

1) Konwencja o prawach dziecka przyjęta przez Zgromadzenie Ogólne Narodów 
Zjednoczonych dnia 20 listopada 1989 r., (Dz.U.1991 nr 120, poz.526),

2) Ustawa z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia ( Dz. U. z 2014 r. poz. 
1099 z późn. zm.)

3) Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 
z 2015 r. poz. 2155 z późn. zm.)

4) Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. 
w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach 
i placówkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z późn. zm.).

5) Statut Szkoły

II. Cel monitoringu.

1. Zwiększenie bezpieczeństwa społeczności szkolnej, osób przebywających na 
terenie placówki oraz terenie do niej przyległym, przede wszystkim uczniów, 
a także pracowników i innych osób odwiedzających placówkę.

2. Ograniczenie zachowań zagrażających zdrowiu, bezpieczeństwu uczniów,
3. Ograniczenie liczby sytuacji niepokojących w placówce i w jej bezpośrednim 

otoczeniu.
4. W yjaśnianie sytuacji konfliktowych.
5. Pomoc w  ustaleniu okoliczności i przyczyn wypadków osób pozostających 

pod opieką placówki, a także wypadków pracowników (jeżeli jest to 
możliwe).

6. Ustalanie sprawców czynów nagannych (zniszczenia mienia, kradzieże itp.)
7. Ograniczenie dostępu do placówki osób nieuprawnionych i niepożądanych.
8. Zapewnienie bezpiecznych warunków pobytu, wychowania, nauki i opieki, tym 

wspieranie organu prowadzącego.
9. Rozwijanie świadomości społecznej i umiejętności podejmowania działań na 

rzecz poprawy bezpieczeństwa.
10. W spieranie organów prowadzących postępowanie przy ustalenie sprawców 

i okoliczności nagannych zachowań.



Zasady wykorzystania zapisów monitoringu wizyjnego:

1. Placówka posiada monitoring wizyjny zewnętrzny i wewnętrzny, obejmujący:
a) wejścia do budynku (zewnętrzne i wewnętrzne kamery),
b) korytarze,
c) boisko szkolne.

2. M onitor i rejestrator znajduje się w pomieszczeniu monitoringu, w gabinecie 
w icedyrektora i sekretariacie szkoły.

3. Zapis monitoringu przechowywany jest na twardym dysku urządzenia rejestrującego 
do 30 dni i może być zgrany przez instalatora lub inną upoważniona osobę.

4. Podczas użytkowania urządzenia rejestrującego prowadzi się dziennik systemu 
przechowywany przez dyrektora placówki. W dzienniku systemu dokumentuje się:

a) Datę i godzinę wszystkich ważnych wydarzeń zaobserwowanych na monitoringu
b) (zdarzeń niebezpiecznych, wypadkowych, odstępujących od stanu normalnego),
c) Awarię urządzenia monitorującego,
d) W ydanie materiału na pisem na prośbę,
e) Udostępnianie możliwości oglądu monitoringu rodzicom/ opiekunom i innym 

(z zaznaczeniem daty udostępnienia),
f) Datę i nazwę zgranego materiału nagrania.
g) Inne istotne uwagi w tym polecenia przełożonych.

5. Zapis z monitoringu może zostać odtworzony rodzicom/ opiekunom dzieci za zgoda 
dyrektora placówki i w terminie ustalonym przez dyrektora placówki.

6. Zapis monitoringu udostępniony jest rodzicom/ opiekunom wyłącznie na terenie 
placówki w obecności dyrektora placówki i innych osób upoważnionych, w tym 
instalatora w sytuacjach bezpośredniego zagrożenia bezpieczeństwu ich dziecka.

7. Nagrania z monitoringu nie udostępnia się poza placówkę rodzicom/ opiekunom, ani 
innym osobom bez upoważnienia.

8. Osoby przeglądające monitoring zobowiązane są do przestrzegania przepisów 
o ochronie danych osobowych.

9. Nagrania nie odtwarza się w obecności dzieci.
10. Nagranie może być udostępniane na zewnątrz wyłącznie policji, sądowi na pisemna 

prośbę w celu wyjaśnienia prowadzonej sprawy. Zasady obowiązujące przy 
przekazywaniu pliku z materiałem archiwalnym upoważnionym organom:

a) Przedstawiciel organu odbierającego materiał kwituje pisemnie odbiór materiału.
b) Pokwitowanie z odbioru nagrania znajduje się u dyrektora placówki,
c) W pokwitowaniu odbioru umieszcza się znaki szczególne tj. nr kamery, opis miejsca 

zdarzenia, krótki opis zdarzenia, data i godzina zdarzenia.
d) Do przegrania materiału z monitoringu uprawniony jest instalator lub upoważniony 

informatyk.
11. W przypadku zaistnienia niebezpiecznych sytuacji w godzinach nieobecności 

pracowników placówki (np. godzinach wieczornych czy nocnych) działania 
w yjaśniające podejmowane są w miarę posiadanej wiedzy o zajściu.

12. Zapisy monitoringu będą wykorzystane w sytuacjach:
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a) Zagrażających bezpieczeństwu uczniów, nauczycieli i innych pracowników 
placówki,

b) N iszczenia mienia placówki,
c) Przywłaszczania mienia,
d) Kradzieży,
e) Sytuacji konfliktowych,
f) Kryzysowych.
g) Pożaru lub innego miejscowego zagrożenia,
h) Innych nie wymienionych.

Przepisy końcowe

1. W sprawach nie uregulowanych niniejsza procedurą ostateczną decyzję podejmuje 
dyrektor placówki.

2. Procedura może ulec zmianie w sytuacjach np. zmian w zakresie ustawienia kamer, 
czy też założenia nowych kamer lub innych.

3. Obowiązujące zasady wykorzystania procedury wchodzą w życie z dniem podpisania.
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POK W ITO W A N IE ODBIORU M ATERIAŁU M ONITORINGU W IZYJNEGO 

SZK OLĄ PODSTAW OW A NR 9 Z ODDZIAŁAM I PRZEDSZKOLNYM I 

im. Marii Skłodow skiej- Curie 

w Inowrocławiu ul. Chem iczna 9 

(N agranie udostępnione je st na zew nątrz w yłącznie policji, sądowi na pisem na prośbę w celu w yjaśnienia

prowadzonej

sprawy.)

Zapis obejm uje nagranie zdarzenia :

(Krótki opis zdarzenia)

N agranie obejm uję 

kam ery nr 

Opis miejsca 

zdarzenia:

Data i godzina zdarzenia: N ośnik zapisu/ liczba: 

Podpis i pieczęć dyrektora szkoły podpis i pieczęć odbierającego
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